北京市通州区档案局
2022年度双随机及专项档案行政执法检查
工作计划
    
    为贯彻落实《中华人民共和国档案法》《北京市实施〈档案法〉办法》和《档案管理违法违纪行为处分规定》，进一步提高档案管理水平，规范档案管理行为，区档案局根据相关文件要求，制定本计划。
    一、检查主体
  通州区档案局
  二、检查对象
    全区91家立档单位及下属单位、社区、行政村，检查比例不低于30%。  
  三、检查时间
    拟于2022年7月-11月开展检查，具体时间待定。
  四、检查内容
    （一）档案工作机构和人员
    （二）档案工作制度建立和落实情况
    （三）文件材料收集归档情况
  （四）档案信息化建设情况
  （五）档案安全工作
  （六）档案利用情况
  （七）档案管理移交情况	
  （八）是否存在档案违法违纪行为
   五、检查方式
    （一）自检自查
    受检单位要按照检查内容进行自查，撰写自查报告。
    （二）区档案局组织检查
    1.审阅相关材料、现场检查；
[bookmark: _GoBack]    2.向各受检单位反馈检查结果。

