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	序号
	具体职责
	业务事项
	信息类别
	内容标准
	公开
时限
	公开形式
	修订建议

	1
	部门预算的编报和资金使用的管理工作
	预算管理
	部门预算
	部门预算说明、部门预算报表
	年度公开
	政府网站专题集中公开
	1第三项和下面领导介绍那几条有重复，建议拆分为：指南（年度公开）
2.建议补充：重点工作任务完成情况、民生实事完成情况、法治政府建设完成情况、以上三项为年度公开、可根据本单位实际情况调整。

	2
	
	决算管理
	部门决算
	部门决算说明、部门决算报表
	年度公开
	政府网站专题集中公开
	

	3
	政务公开工作
	政府信息公开
	审计信息
	宣传信息、工作动态
	实时公开
	政府网站专题集中公开
	

	4
	
	编制信息公开指南
	信息公开指南
	
	年度公开
	政府网站专题集中公开
	

	5
	
	编制信息公开工作年报
	信息公开年报
	
	年度公开
	政府网站专题集中公开
	

	6
	组织起草审计结果报告、审计工作报告和审计查出问题整改落实情况报告
	组织起草审计工作报告
	预算执行和其他财政收支的审计工作报告
	报告全文
	年度公开
	政府网站专题集中公开
	

	7
	
	组织起草审计查出问题整改落实情况报告
	预算执行和其他财政收支审计查出问题整改情况的报告
	报告全文
	年度公开
	政府网站专题集中公开
	

	8
	审计结果、权责清单等公开工作
	部门预算执行和其他财政收支审计结果
	审计结果
	发布时间、审计对象、主要问题、审计处理情况、审计发现问题的初步整改情况、公告全文
	年度公开
	政府网站专题集中公开
	

	9
	
	其他审计结果
	审计结果
	发布时间、审计对象、主要问题、审计处理情况、审计发现问题的初步整改情况、公告全文
	年度公开
	政府网站专题集中公开
	

	10
	
	权力清单
	权力清单
	职权名称、依据内容、法定实施主体、区县实施主体
	长期
	政府网站专题集中公开
	

	11
	
	责任清单
	责任清单
	运行环节，责任事项
	长期
	政府网站专题集中公开
	

	12
	行政处罚职权公开
	行政处罚
	行政处罚
	行政处罚事项目录、行政处罚事项
	长期
	政府网站专题集中公开
	

	13
	机构编制，
人事管理
	领导介绍
	领导介绍
	【照 片】【姓 名】
【籍 贯】【民 族】
【职 务】【职 称】
【职 责】【履 历】
	信息形成或者变更之日起15个工作日内
	政府网站专题集中公开
	

	14
	
	机构信息
	机构信息
	【机构名称】【机构职责】
【联系方式】
办公地址  网　　址
办公电话  传　　真
电子邮箱  通信地址
邮政编码
【监督投诉】
投诉方式  受理部门
受理时间  联系电话
通讯地址  邮政编码 
	信息形成或者变更之日起15个工作日内
	政府网站专题集中公开
	

	15
	
	内设机构
	机构设置
	【机构名称】【主要职责】
	信息形成或者变更之日起15个工作日内
	政府网站专题集中公开
	

	16
	政府采购管理
	政府采购
	政府采购
	政府采购招标公告、政府采购更正公告、政府采购中标公告、政府采购废标公告、政府采购合同公告
	在规定时限内实时公开
	中国政府采购网
	



